2015年10月19日
●●●●株式会社　▲▲▲部
■■■ 様

株式会社○○○○ △△△部
担当： 山田 太郎
東京都□□□区□□□0-0-0 □□□□ビル
TEL. 03-0000-0000　　FAX. 03-0000-0000
	請求書 ご査収のお願い


平素は大変お世話になっております。
下記の通り、請求書を同封させて頂きましたので、ご査収、ご確認ほどよろしくお願い申し上げます。
記
	請求書（yyyy年mm月分）
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以上
